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费控报销
——氚云场景化模板
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业务场景：如何提高管理效率？

出差等因公需要申请备用金走哪些流程

申请备用金需要哪些手续？

未用完备用金及时归还如何管控

备用金归还流程记录何处查询？

财务付款支出如何做到笔笔记录，快速形成台账

付款费用主要支出在哪些业务？

费用支出、用途更有效地支撑企业业务决策

怎样利用费用支出统计辅助决策？

预算与费用报销关联对应才能使用费控更合理

费用报销与预算怎样有效关联？

整体预算方案落地有难度，预算管控相对简单

如何应对灵活的预算管控？



业务挑战：预算、报销如何有机结合管理？

复杂的预算体系，对企业落地执行存在很

大的难度，费用预算无法把控。

l 预算复杂，落地难度大
采用传统纸质方式，效率低，流程流转

慢，填写难规范，记录查找难。

l 纸质填单，效率低
费用报销、预算、备用金等账目数据不

对应，导致财务难溯源。

l 费用支出，追踪难



TABLE
OF
CONTENTS
目录

场景挑战

功能清单

应用效果

关于氚云



功能清单

点击按钮获取
费控报销
预算/报销

费
控
报
销

基础信息
科目 客商信息

预算设置 预算调整

费控管理
备用金申请 付款申请

费用报销 备用金归还

费用报表 个人/部门报销明细表 个人备用金额度查询 付款金额汇总



基础信息 统一规范

统一费用报销科目，避免费用科目不一致，增加报销

工作量，便捷管理科目启用等。

客商信息集中维护，规范化管理。

l 费用报销科目，统一管理

l 客商建档，规范化录入



制定预算 灵活编制

根据企业费用预算政策进行预算设置，制定针对个人

或部门的预算。

结合企业实际情况，在可控的预算范围内，实时灵活

调整预算。

l 制定个人 部门预算

l 编制灵活 实时调整预算



备用金管理 申请归还

科学管理备用金申请，以确保每笔备用金合规合理使

用，让备用金真正发挥作用。

备用金归还与申请关联，有效管控备用金归还情况，

备用金使用清晰明了。

l 在线申请 科学管理

l 申请归还关联 强化管控



费用报销 付款申请

在线提交日常费用报销，省去纸质单据提报，按照企

业设置的费用报销流程自动流转至费用审批人员，高

效快速。

每笔付款与客商对应，便于查询付款。

l 日常费用报销，流程化自动流转

l 付款关联客商 随时备查



报销 备用金 付款分析

直观的展示报销的总金额，报销笔数，费用明细

信息，准确清晰，以控制成本。

分析备用金、付款等费用情况，帮助管理者更高

效决策。

l 报销数据分析

l 备用金、付款使用状况分析
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应用效果

预算制定灵活

简单灵活，合理控制预算，
实时掌握预算使用情况

费用报销规范化

规范管理费用报销流程，提高
财务效率，财务数据明晰明了

备用金用途透明

在线申请，备用金使用、归
还情况时时掌握

数据统计

分析费用报销、备用金数据
实时形成报表，帮助企业快
速决策分析

CREDIT CARD

123  456  789  000
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氚云——简单好用的在线管理工具
高效落地企业应用 快速实现管理诉求

Excel式创建应用 海量模板，一键启用

通过Excel采集数据管理业务的场景

新业务、新管理模式快速落地
日常办公：人、财、物、事

OA/钉钉审批不能满足的流程

企业个性化、在线化业务与管理

氚云功能

支持场景

中小型企业全数字化管理 中大型企业创新场景数字化

在线表单 智能流程 在线报表 低代码 集成钉钉




